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REQUISITOS PARA TITULACION

Acta de Nacimiento Certificada.

CURP Formato nuevo, impreso no mayor a1 mes.
Copia del INE vigente.

Certificado de Bachillerato.

Certificado de Estudios Total TESI.

Constancia de Liberacion de Servicio Social.

Carta de Termino de Residencia Profesional.
Certificado o Constancia oficial del programa de
lenguas extranjeras emitida por la coordinacion de
inglés del TESI.

Historial Académico.

. Formato de no adeudo (solicitar al Departamento de

Control Escolar).

Oficio de Opcion de Titulacion.

Linea de captura y comprobante de pago de los
siguientes conceptos: Titulacidén Sinodalias $540.80,
Timbre Holograma $89.44, Derechos ante el TESI
$924.56, Titulo $394.16.

> https:/sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/ €«
Ingresar al portal de Servicios al Contribuyente/
Organismos Auxiliares/ Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Ixtapaluca/ ingresar los concepto
anteriormente mencionados.

. Linea de captura de Formato Universal de Pago con

los conceptos de Inscripcidon de Titulo Profesional
Licenciatura o Grado Académico con Timbre
Holograma y comprobante de pago por la cantidad
de $1074; Autenticacion de titulos profesionales,
diplomas o grados académicos electrénicos, para
escuelas estatales oficiales o particulares incorporadas
de: Licenciatura o posgrados, por cada uno vy
comprobante de pago por la cantidad de $106.
> https:/sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/ €«
***PASOS PARA SU DESCARGA***
Ingresar al portal de Servicios al Contribuyente/ Pago
de derechos/ Educacion/ Tipo: Inscripcion y Concepto:
Inscripcién de Titulo Profesional Licenciatura o Grado
Académico con Timbre Holograma.
Ingresar al portal de Servicios al Contribuyente/ pago
de derechos/ Educacion/ Tipo: Servicios Generales y
Concepto: Autenticacion de titulos profesionales,
diplomas o grados académicos electrénicos, para
escuelas  estatales  oficiales o  particulares
incorporadas de: Licenciatura o posgrados, por cada
uno.

Oficio de donacion.
3 Fotografias tamafo diploma ovaladas con retoque.
4 Fotografias tamafo migfion con retogue.

Debera presentarse la documentacién completa en original y 1
copia legible tamafio carta, en un folder color paja y/o beige
tamaiio oficio; Los costos son sujetos a cambios de las cuotas
autorizados del afio en curso.
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https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/
https://sfpya.edomexico.gob.mx/recaudacion/

REQUISITOS PREVIOS AL
TRAMITE DE TITULACION

Verificar en el Departamento de Control Escolar
que se haya cubierto el 100% de créditos y solicitar
kardex.

Acudir con el Jefe de Division correspondiente con
kardex, para establecer la Opcion de Titulacion.

- Memoria de Residencia Profesional
- Tesis profesional

- Proyecto de Investigacion

- Promedio General Sobresaliente

- Examen de conocimiento por dreas

Solicitar a la Subdireccion de Estudios Profesionales
Oficio de Opcion de Titulacion.

Tramitar Certificado de Estudios Total TESI, en el
Departamento de Control Escolar. (Descargar linea
de captura en Servicios al Contribuyente-
Organismo Auxiliar costo $77896). Entregar 2
fotografias tamafio migfon sin retoque.

Tramitar Reposicion de Historial Académico, en el
Departamento de Control Escolar. (Descargar linea
de captura en Servicios al Contribuyente-
Organismos Auxiliares costo $104.

El dia de la entrega de Certificado Total, Solicitar al
Departamento de Control Escolar el Formato de No
Adeudo.

FECHAS DE TITULACION
Todos los registros para el
Marzo proceso de titulacion se deben
realizar antes de cada periodo
Junio sefalado.

Después de la dltima fecha

. programada, la o el interesado

Septiembre deberd esperar al siguiente
periodo de titulacion.
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FOTOGRAFIAS

Las fotografias deberan ser en blanco y negro,
impresas en papel mate acercamiento al rostro,
fondo blanco, ser NITIDAS en su revelado, dejando
ver con claridad los rasgos fisicos y su vestimenta

- 3 Fotografias tamano DIPLOMA Ovaladas
con retogue.
- 4 Fotograffas tamafio MIGNON con retoque.

ESPECIFICACIONES

MUJERES:

Sin maquillaje, abstenerse de usar aretes, blusa
blanca (lisa), saco negro (liso), sin accesorios, sin
maquillaje, sin pestafas postizas, sin delineado
permanente y sin escote, dejando ver el cuello de la
blusa, cabello bien recogido.

HOMBRES:

Debera verse con claridad la boca, nariz y orejas,
deberan portar camisa blanca (lisa), saco negro (liso),
corbata negra (lisa), sin accesorios, sin barba, sin
bigote, sin patillas y cabello corto y arreglado., frente
y orejas descubiertas.

NOTA: ES MUY IMPORTANTE LA CALIDAD DE
LAS FOTOGRAFIAS, YA QUE SE USARAN EN TUS
DOCUMENTOS OFICIALES.

SI LAS FOTOGRAFIAS NO CUMPLEN CON LAS
ESPECIFICACIONES QUE SE MENCIONAN, SE
REGRESARAN Y NO PROCEDERA EL TRAMITE.

EL O LA INTERESADA DEBERA TENER COPIAS
LEGIBLES DE LOS DOCUMENTOS DEL TRAMITE,
YA QUE UNA VEZ ENTREGADOS AL
DEPARTAMENTO DE CONTROL ESCOLAR
PERMANECERAN EN EL RESGUARDO DE TESI
HASTA LA ENTREGA DE TiTULO PROFESIONAL.

TES

TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES
IXTAPALUCA

CEDULA PROFESIONAL

A partir del 1 de octubre de 2018, el registro y
expedicion de Cédula Profesional por la
Direccion General de Profesiones de la SEP, es en
linea a través del portal.
www.gob.mx/cedulaprofesional.

Una vez entregdndote el titulo profesional,
podrds tramitar tu Cedula Profesional Digital.

DOCUMENTOS NECESARIOS:

-  CURP

- Firma Electrdnica (e. Firma) expedida por
el SAT.

- Tarjeta de Débito o de Crédito ya que el
pago es en linea.

El concepto que se efectuara sera el siguiente:
- Costo por registro de titulo profesional y
expedicion de cédula profesional electronica
para extranjeros y mexicanos con estudios en
México para nivel técnico superior universitario y
licenciatura $1,626.00
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